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11. Glosario 31

1. ¢Como Iniciar sesion el sistema Turpial?
Paso 1: En su navegador preferido ejecute la url https://uninorte-csm.symplicity.com

¢Qué tipo de usuario eres?

Estudiante/Egresado Empresa

Paso 3: Ingrese su usuario y contrasefia asi como se muestra en la imagen:


https://uninorte-csm.symplicity.com/
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iBienvenidos!
Introduce tu nombre de usuario y contrasefia.

Nombre De Usuario

(TaTuniie de usuano)y

[ Nombre de usuario|

Contrasefia

Iniciar Sesion

Al hacer clic en Iniciar sesion, acepta que el uso del sistema es regido por
las politicas de privacidad de la institucion y nuestras Politica de
privacidad y Términos y condiciones

Career Services Management System

2. Pagina principal del estudiante y egresado

B 4 | = Inicio W Turpial x El Loco Amor Que Vivié Est: | + - X
L & uninerte-csm.symplicity.com/stu ¥ I 4
L m=
£} Inicio
& Ofertas
L Perfil )

| Documentos

S Mentol | : .
aa Menornss Vuelve a consultar ofertas para . Luis Alberto Acosta Florencia
) Eventos
& Encuestas Aqui se mostrardn mas ofertas para ti a medida que s agreguen, consulta pronto 2
Buscar todas las oferias | Ira favoritos | Ira solicitudes OFERTAS FAVORITAS

Q Recursos .
) Orientacién y

calendario Actualizacion del perfil
@ Micuenta Novedades

Patrocinadores
cor
2
Fedix FedEx publicd un nueva oferta B 0 L D "
Mueva Oferta Fedex: Ingeniero de Sistemas - PrusbaCopia

Let's make your career dreams a
reality.

Awesome Test Employer 2 publico un nueva oferta
i Administrador de Base de datos
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2.1 Menu principal

Inicio: pagina principal, bienvenida a la plataforma de empleabilidad Turpial
Ofertas: Pagina en donde se muestran todas las ofertas publicadas, las ofertas a las
gue pueden aplicar los estudiantes y egresados, las ofertas que se han puesto como
favoritos y a las que los estudiantes y egresados han aplicado.

Perfil: La pagina perfil le permite crear un perfil social para compartir con otras
personas o en otras redes sociales.

Documentos: Aqui se encuentra la hoja de vida que el sistema ha creado para los
usuarios estudiantes y egresados, desde este menu se podrdn cargar otros
documentos para completar una carpeta de documentos para compartir con ferias
de trabajo.

Mentorias: Es la red profesional donde los estudiantes y egresados pueden,
encontrar asesorias, comunicarse con expertos en sus areas del conocimiento.

Eventos: En este mend, los estudiantes y egresados encuentran las ferias de trabajo
en la que pueden participar, asi como las sesiones informativas que ofrecen en el
campus.

Talleres: Son convocatorias que la universidad y el centro de carreras realizan para
apoyar a sus usuarios en la adquisicion de habilidades para postularse y ser
elegidos.

Encuestas: aqui se encuentran las encuestas que la oficina de empleabilidad cree
para los usuarios estudiantes y egresados.

Recursos: En este menU se encuentran una biblioteca con documentos
importantes para consultar, también se encuentra disponible un simulador de
entrevistas.

Orientacién y calendario: Desde este menu el usuario estudiante o egresado
puede pedir sesiones de orientacién, segun disponibilidad de la oficina del
egresado.

Mi cuenta: es el menl mas importante, ya que el estudiante o egresado puede
verificar su informacion personal o académica, también hacer un ajuste a sus
preferencias y afiadir informacidn laboral. Toda esta informacién mantendra el
sistema actualizado y serd tomada en cuenta para construir la hoja de vida con la
gue los usuarios estudiantes y egresados se postularan a ofertas.
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2.2 Alertas de sistema
En esta area el estudiante o egresado, podra ver sus alertas de trabajo, que haya
configurado en las busquedas (Mds informacidn en la sesion ¢ como aplicar a una oferta?)

2.3 Administracion de cuenta

En esta area el usuario estudiante o egresado, puede configurar el idioma preferido,
activar el modo de accesibilidad y entrar a la informacién personal y académica.

2.4 Enlaces a las ofertas publicadas y aplicadas

Desde esta area los usuarios estudiantes y egresados, pueden acceder a las Busquedas
de todas las ofertas, ir a favoritos o ir a las postulaciones.

2.5 Recursos
Desde esta area los usuarios estudiantes pueden ingresar a diferentes herramientas del
sistema, desde enlaces directos que les ahorrara tiempo. Herramientas como la red
profesional, solicitar una orientacidon profesional, biblioteca de documentos vy
generador de hoja de vida.

2.6 Comenzar

En esta drea el usuario estudiante puede observar los datos que le faltan a su cuenta
para empezar a disfrutar de las bondades de la plataforma Turpial.



MANUAL BASICO DEL USUARIO FINAL ESTUDIANTE Y EGRESADO

Recursos

Red profesional

Solicitar una consulta de orientacion
Adrninistrar perfil de |a red profesiona
Biblioteca de documentos

Sitio web de Symplicity

Comenzar

v Cuenta creada
" Perfil persona
v Perfil académico

~ Parametros de privacidad

3. Informacion personal y laboral

Para ingresar a la informacion personal y laboral dirijase al menu principal, luego a la opcién “Mi
cuenta” y de clic en “Informacién personal y laboral”.

T A 2 Search

@ Inicio

€ Ofertas

8, Perfil

B Documentos

2
Mentorias "
R “ Vuelve a consultar ofertas para ti.

=] Eventos
g Aqui se mostraran mas ofertas para ti a medida que se agreguen, consulta pronto
Buscar todas las ofertas | Irafaveritos | Ir a solicitudes
Q Recursos
(33 Orientaciony
calendario
& Micuenta Novedades

Informacién personal .
Awesome Test Employer 2 publicé un nueva oferta

Administrador de Base de datos

6n académica

FedEx publicé un nueva oferta
Nueva Oferta Fedex: Ingeniero de Sistemas - PruebaCopia
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En esta pestafia el usuario estudiante o egresado, encontrard la informacién que la oficina del
egresado ha cargado previamente, el estudiante o egresado puede cambiar o actualizar su
informacidn personal (Direccién, teléfono o fecha de nacimiento), su informacion de contacto (Direccién de
correspondencia, pagina web), su informacidn adicional (Referencias, hobbies) y ademds guardar su
experiencia laboral diligenciando los campos disponibles:

e Nombre de la empresa

e Sector subsector de la empresa
e Actividad econdmica

e Tamano de la empresa

e Pais

e Departamento
e (Ciudad

e (Cargo

e Nivel del cargo

e (Cargo equivalente

e Area o departamento del cargo

e Fecha de ingreso y finalizacion

e Tiempo en el cargo

o Jefe inmediato

e Funciones del cargo y logros obtenidos

4

Turpial D L

ot - g

1)

Mi cuenta

Informacion personal y laboral Informacion académica Mis preferencias Red profesional Parametros de notificacion

Guardar Cambios Guardar Los Cambios Y Continuar Cancelar

ndica un campo obligatorio

INFORMACION PERSONAL

Usuario del Sistema *
jansals@gmail.com

&1 Micuenta
Informacion personal y Codigo del Estudiante
laboral 35529848

Tipo de identificacién
Cédula de Ciudadania

Namere de Identificacidn
35529848

Cuando haya terminado el estudiante o egresado puede hacer clic en el botén “Guardar cambios”.
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&3 Micuenta Funciones del cargo y Logros obtenidos 4

Informacicn personal y

e— Llevar costos y presupueste de la empresa, Crear nomina para los empleados,
aboral

Atencion al cliente, Manejo de caja registradora, Aseo y organizacion del punto de
nformacion académica venta y sus alrededores, Orden, surtido de mercancia y control de fechas de
vencimiento, Manipulacion de alimentos

Mis preferencias

Guardar Cambios Guardar Los Cambios Y Continuar l l Cancelar l

4. Informacion académica

Para ingresar a la informacién personal dirijase al menu principal, luego a la opcién “Mi cuenta” y
de clic en “Informacién académica”.

T /4 E Search o ﬂ

4+ Inicio Informacién personal Informacién académica Mis preferencias Red profesional Parametros de notificacién
£ Ofertas

2 Perfil Guardar Cambios Guardar Los Cambios Y Continuar Cancelar

|2 Documentos * indica un campo obligatorio

&% Mentorias

) Eventos l INFORMACION ACADEMICA

E} Encuestas
o Tipo de candidato

) Recursos )
Estudiante
) Orientacién y
calendario Colegio *
& Micuenta

Nacional Emilio Cifuentes
Informacién personal
Informacion académica

¢Graduado colegio biingiie? * [ informacién académica

Ais preferenci Oai @
Mis preferencias JSi ®No

Idiomas *

Seleccione el idioma en el cual tiene un dominio y también el nivel que posee

Agregar.

Maximo nivel alcanzado * -~

En esta pestafia el usuario estudiante o egresado, encontrara su informacién, el estudiante o
egresado puede cambiar o actualizar su informacidon académica en cualquier momento, entre los
datos que se encuentran disponibles estan:

a. Informacién académica mas importante:
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l INFORMACION ACADEMICA

Tipo de candidato
Estudiante

Colegio *

Nacional Emilio Cifuentes

£Graduado colegio bilingle? *
Osi @No

Idiomas *
Seleccione 2l idioma 2n & cuzl tiene un deminic y tambzién el nivel que poses de est2

Agregar... |

Méximo nivel alcanzado *

Profesional | Agregar... |

Programas finalizados en Uninorte *

iade yC iGn X ‘ Agregar_..

Programas i en omas i
Seleccione de |z stz su carrera

‘Administracian de |z calidad Agregar...

Promedic acumulado
4.00

b. Detalles de la informacién académica: aqui el usuario puede relacionar todos sus titulos,
lugar donde los realizo y el promedio obtenido, una vez que el usuario haya actualizado la
informacidn. Puede incluir varios titulos académicos, haciendo clic en “Si” en la pregunta
éPosee otra formacién académica?

iPosee otra formacion académica?

@si O No

Cuando el usuario termine de agregar o actualizar su informacion académica, debe guardar
dando clic en el botén “Guardar Cambios”.

Guardar Cambios
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I DETALLES DE INFORMACION ACADEMICA

A continuacidn especifique la informacidon asociada a cada uno de los estudios mencionados anteriormente

Estudio 1

Administracidn de Empresas Elegir._.

nstitucian en la gue estudic 1 *

Universidad del Norte

Barranguillal

Mivel o tipe de Estudio 1*

Pregrado w

Estudio realizado 1 *

ngenieria de Si

[

temas

5. Pestaia “Mis preferencias”
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Turfo{a(’,

&

En esta pestana el usuario estudiante o egresado, puede cambiar sus preferencias, con respecto a
si desea autorizar que su hoja de vida sea compartida con las empresas o si desea recibir la revista
“En contacto”, basta con que el usuario haga clic en la opcidn si para responder a las preguntas

Ofertas

Perfi

Documentos

Mentorias

Eventos

Encu

Recursos

Orientacion y

calendario

s Mi cuenta

nformacion personal

nformacion académica

Mis preferencias

Guardar Cambios

Search pay

Informacién personal Informacién académica Mis preferencias Red profesional Parametros de notificacion

Guardar Los Cambios Y Continuar Cancelar

=m0 obligatorio

Incluir en libros de curriculum vitae
Elige Si para que tu curriculum vitae se incluya en |os libros de curriculum vitae distribuidos a los empleadores

Actualiza tu curriculum vitae ahora.

Recibir oportunidades de empleo por correo electrénico
Elige Si para recibir listados de empleos y eventos por correo electronico

®si ONo

¢Autoriza que su hoja de vida sea remitida a las empresas sin haberse postulado a las ofertas? *
®si ONo

¢Desea recibir la revista "En contacto” en medio impreso? *
O si ®No

¢ Desea recibir informacién de los servicios del sistema y de la Universidad (Email, SMS)? *
C8i ®No

solicitadas y luego dar clic en el botén “Guardar Cambios”.

6. Perfil del estudiante o egresado

El menu perfil es la red social con la que cuenta la nueva plataforma Turpial, en esta drea el
estudiante o egresado, completara su perfil al 100% para compartirlo con otras redes sociales como
Facebook, linkedin y twitter o simplemente copiar y pegar la url en otros sitio web o enviarla por

mail.
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Tw/rfnc Search a Q,

L Perfil

|2 Documentos
&5 Mentorias
=) Eventos

@] Encuestas
B Recursos ” o
Compartir perfil

) Orientaciény

calendario Copiar y pegar para compartir

£ Micuenta

6.1 Pasos para completar el Perfil

Paso 1: Colocar una fotografia, desde el menu de informacién personal los estudiantes o
egresados pueden agregar una fotografia que también se utilizara en el perfil.

Paso 2: agregar un perfil profesional atractivo.

¢ Inicio
£ Ofertas
5 Perfil

|2 Documentos
Luis Alberto Acosta Florencia

Auditoria - - ago. 2018 +

aa Mentorias

) Eventos
Empleado
@ Encuestas

66% Perfil completo

Experi en PROCAPS
B Recursos / https://uninorte-csm.symplicity.com/profiles/luis.acosta2

() Orientacion y
calendario

) Perfil profesional i Publica tu perfil cuando estés listo para
€3 Micuenta m P compartirlo.

Dinadmico y habituado al trabajo bajo presidn y en equipo; con experiencia en
atencion al cliente y gran sentido de responsabilidad asi como alta vocacion se
servicio, capaz de generar valor agregado a la organizacién mediante creacién
de ideas e iniciativa propia para la resolucion de problemas.

Publicar

Tu perfil esta listo. Compartir!

Paso 3: Agregar toda la educacion finalizada y en curso, el sistema traera por defecto la educacion
principal del usuario que se encuentra registrada en su informacién académica, esta informacion
es cargada por la institucién y puede ser actualizada por los usuarios estudiantes. Para agregar la
informacién se debe hacer clic en el botén “+Agregar Educacion”.
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{¢ Inicio

~ Perfil profesional Publica tu perfil cuando estés listo para
£} Ofertas m p compartirlo

L Pperfil Dindmico y habituado al trabajo bajo presién y en equipo; con experiencia en Publicar

atencion al cliente y gran sentido de responsabilidad asi como alta vocacion se

|2 Documentos ) ", ”
servicio, capaz de generar valor agregado a la organizacién mediante creacién

£ Mentorias de ideas e iniciativa propia para la resolucién de problemas.
Tu perfikesta listo. Compartir!
B) Eventos . s 3
3‘ Educacion + AGREGAR EDUCACION
B Encuestas ¥
Fecha de graduacién: ago. 2018
B Recursos Auditoria -
~ §
i jansal12345@hotmail.com
[ Orientacitn y Uninorte = I @
ari Segundo semestre 2018-Disefio grafico
calendario '~
Promedio: 4 & = adomlugo@gmail.com

@ Micuenta
8 Experiencia “ Eﬂ

ene. 2018 - Presente
Gerente de punto de venta

PROCAPS - Barranquilla ‘ Curriculum vitae en

revision para aprobacion

Paso 4: Agregar la experiencia laboral que el usuario quiere compartir en esta red social.

= Inicio "
® Educacion
€ Ofertas
o perfi :Z:\;Iao:\iz graduacion: ago. 2018
(|
B Documentos Uninorte B jansa12345@hotmail com
Segundo semestre 2018-Disefio grafico
&% Mentorias Promedio: 4 & adomlugo@gmail.com
=) Eventos
. E Experiencia n m
[Z] Encuestas
B Recursos ene. 2018 - Presente
Gerente de punto de venta
(O Orientacién y PROCAPS - Barranquilla Curriculum vitae en
calendario N .
revision para aprobacion
£ Micuenta + Agregar proyectos © . |
Sitio wet personal

Agregar proyectos o muestras de trabajos que ejemplifiquen tus habilidades y logros.

Paso 5: Agregar proyectos y habilidades

revision para apronacion

@ Micuenta + Agregar proyectos © stowes ‘
1o web personal

Agregar proyectos o muestras de trabajos que ejemplifiquen tus habilidades y logros.

+ Agregar habilidades y competencias -
b Vistas de perfil Unicas
Exhibe las habilidades mas importantes que aportaras a una organizacion. el mes pasado

& 5 Vistas andnimas

Para agregar informacion siempre se hace a través del boton que aparece cuando el usuario
hace clic sobre el titulo “Agregar proyectos” o “Agregar habilidades y competencias”

Cuando el usuario concluya los 5 pasos, el perfil estara disponible para ser compartido, a medida
qgue se va completando la informacidn, se va viendo el progreso, asi como se muestra en la
imagen.
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o) Ofertas
L perfil

) Documentos

Luis Alberto Acosta Florencia

aa Mentorias
Auditoria - - ago. 2018 + Mostrar promedio de calificaciones

Empleado

Experiencia en PROCAPS Agregar una habilidad
3 Recursos

https://uninorte-csm.symplicity.com/profiles/luis.acosta2

Para compartir el perfil primero el usuario estudiante o egresado debe publicar su perfil,
utilizando el control deslizable con el nombre “Publicar”

Publica tu perfil cuando estés listo para
compartirlo.

Publicar

A continuacidn, el usuario puede seguir el siguiente procedimiento:

Utilizando el botén de compartir.

. . Hacer clic aqui
Luis Alberto Acosta Florencia
Auditoria - - ago. 2018 ar promedio de calificaciones

Empleado

66% Perfil completo

Experiencia en PROCAPS

https://uninorte-csm.symplicity.com/profiles/luis.acosta2

El estudiante o egresado debe seleccionar la red social por la que quiere compartir su perfil

3 svore [in_share | W Toitear
7. éCOmo postularse a una oferta?

Los estudiantes o egresados tienen la posibilidad de ver, buscar y aplicar a las ofertas disponibles
publicados en el sistema “Turpial”.

. . , = Ofertas
Para comenzar los estudiantes o egresados deben hacer clic en el menu “Ofertas”
luego en la opcidn “busqueda de ofertas”. En la pagina publicaciones de ofertas “Descubrir” se
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realiza una busqueda por palabra clave. Los Estudiantes y egresados también tendran la opcion de
ver la lista completa de ofertas, haciendo clic en "ver todas las ofertas".

O Inicio Inicio / Ofertas / Busqueda de ofertas
£ Ofertas 3 3
Publicaciones de ofertas
Busqueda de ofertas
Mis postulzciones Bisquedas Favoritos Postulaciones
L, Perfi
B Documentos Palabras clave Ubicacion

Mentorias
aa Mentoria Ver Todas Las Ofertas

Eventos

Ofertas en tendencia

FedEx FedEx Nombre de la empresa... NOBEL IMPRESORES I

Nueva Oferta Fedex: Ingeniero Nuevo Turpial: Jefe del area Disefiador Grafico A

de Sistemas - PruebaCopia Tiempo completo Tiempo completo, Précticas prof. D
Tiempo completo Aplicar antes del nov. 30 Aplicar antes del nov. 30 T
12d atras A
b] W o APLICADO w o | no EsTA cavFicano | ¥

En esta drea se muestran dos carruseles de empleo, uno personalizado y otro no personalizado. El
primero personalizado, se muestran las uUltimas ofertas publicadas, los empleos que el estudiante
ha aplicado y los empleos en tendencia (Que otros usuarios han aplicado o a puestos similares).

En el carrusel no personalizado, muestra los empleos a los que otros usuarios han aplicado y los
empleos de las empresas que el estudiante o egresado han seguido.

En la pestafia “Favoritos “se encuentran los trabajos que han sido marcados con la estrellita que se
muestra en la siguiente imagen.

Blsquedas Favoritos Postulaciones

Palabras clave

Ofertas en tendencia

FedEx

Nueva Oferta Fedex: Ingeniero
de Sistemas - PruebaCopia

Tiempo completo

12d atras

b w o

Estas ofertas en la pestafia favoritos sélo estaran disponibles durante el periodo de aplicacién.
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7.1 Estado del trabajo

El estado de las ofertas se mostrara en la lista principal de las ofertas de trabajo. Dentro de los
estados los usuarios pueden encontrar:

o No esta calificado

NOBEL IMPRESORES

Disefniador Grafico
Tiempo completo, Practicas prof...

Aplicar antes del nov. 30

SAg > I o i chvricaDo

e Aplicado

Nombre de la empresa...

Nuevo Turpial: Jefe del area
Tiempo completo

Aplicar antes del nov. 30

® Reclutamiento en el Campus y entrevista programada

Atiempo completo

. Analista de Negocios  #pueao

Aplicado

CMR Falabella | + Seguir ‘ _

Entrevista Programada

Para aplicar el usuario debe seleccionar la oferta de su interés (siempre y cuando no este
identificada como “No esta calificado”) haciendo clic sobre ella, el usuario vera los criterios de
seleccidn en el panel de la derecha y el botén llamado “aplicar” para aceptar esta oferta.
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{2 Inicio

3 Ofertas

_ Nueva Oferta Fedex: Ingeniero de Sistemas
S -PruebaCopia

Tiempo completo

& Perf FedEx  Siguiendo
2 Documentos
&5 Mentorias
(=) Eventos Nimero de Vacantes Tipo de jornada Laboral
B Encuestas 2 Tiempo completo
Q Recursos
=) Orientaciény Funciones del Cargo
calendario
{8 Micuenta

Aplicar

Fechas imporiantes

Publicado el:
13 nov. 2018

Fecha limite de las solicitudes:
31 ene. 2019

Criterios de seleccién

Programa Académico
Pregrado/Ingenieria de Sistemas
y Computacion

Recursos relacionados

El estudiante o egresado recibird una confirmacién de la aplicaciéon a la oferta en su correo

electrdénico, por eso es importante tener sus datos actualizados.

7.2 Filtros de busqueda

Hay un enlace para obtener mas filtros, se encuentra en la parte inferior del cuadro de busqueda,
al hacer clic en “Mas filtros” el estudiante o egresado accedera a una ventana donde podra realizar

busquedas con los siguientes criterios:

Nombre comercial de la empresa

Tipo de candidato requerido

Fecha de publicacion

Fecha limite de aplicacién

Area del cargo

Formacién académica finalizado en Uninorte
Formacién académica fuera de Uninorte
Nivel del cargo

Tipo de Contrato o Relacién laboral
Tiempo de experiencia laboral

Rango salarial minimo

Rango salarial maximo

Ciudad
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Publicaciones de ofertas

(® Puedes filtrar las ofertas laborales de tu interés. Es importante tener en cuenta que, a mayor nimero de filtros, mayor restriccion en la
visualizacién de ofertas.

Busqued: s Favoritos Postulaciones
Palallas clave Ubicacién m
Oferta: para los que cualifico (todes) Tipo De Cargo Industria ~ Funcién De Empleo Alertas De Trabajo (0)

Mas Filtros

7.3 Alertas de trabajo

Los estudiantes o egresados pueden programar alertas de trabajo, que luego recibira en su correo
electrdénico, estas alertas las pueden programar después de realizar una budsqueda.
Para crear una alerta de trabajo, los usuarios deben hacer clic en el enlace de la parte superior

[ + Crear Alerta De Trabajo |

derecha “Crear Alerta de trabajo” . Esto creard una alerta de trabajo
para la busqueda realizada. Se puede administrar la alerta haciendo clic en la campana
para editar la frecuencia de la alerta o eliminar la alerta.

T /42 Search - o :1

£ Inicio Inicio / Ofertas / Busqueda de ofertas
4 3 Notificaciones Marcartodo como leido n
= o PUb‘IcaCIOneS de Ofertas -

Busqueda de ofertas
B Notienes notificaciones

Mis postulaciones @ Puedes filtrar las ofertas laborales de tu interés. Es importante tener en cuenta |
0 perfil visualizacién de ofertas.
1B Documentos
&a Mentorias
b Busquedas Favoritos Postulaciones
=] Eventos
2] Encuestas

Palabras clave Ubicacion

B Recursos
[ Orientacion y Ofertas para los que cualifico (todos) Tipo De Cargo ~ Industria ~ Funcién De Empleo Alertas De Trabajo (0)

calendario Mas Filtros +
£ Micuenta

+ Crear Alerta De Trabajo
1-1de 1 resultados Fecha de publicacion Mostrar 20
8. Eventos

En esta seccidn los usuarios estudiantes o egresados, tienen acceso a las ferias de trabajo y
charlas corporativas.
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8.1 Ferias de trabajo

T'-E FEY B W«

O Inicio Inicio / Eventos / Ferias De Trabajo %, Translate Labels -
) Ofertas

A Eventos

), Perfi

B Documentos

FeniaL de trabajo Sesiones informativas
A& Mentorias
[=] Eventos : "
Se muestran 1- 1 de 1 Ferias de trabajo
Ferias de trabajo

Charlas Corporativas .
Demo Fair
() Encuestas
© Recursos DiA1 ()26 nov. 2018 - 30 nov. 2018 &3 Feria Turpial emprendeder
& o Diaz {911 oct. 2018- 16 oct. 2018 & Dias de Feria
piaz @27 sep. 200510:00 - 16:45 & Day 1

% Mi cuenta PARTICIPANTES 0

Las ferias de trabajo son eventos, donde las empresas y los estudiantes se registran para participar,
estas pueden ser virtuales y tener un chat en vivo, o la institucién puede programarlas en su campus.

Demao Fair

Informacién general Puestos Mis 10 principales

No te pierdas tus empresa y ht 2
Visualiza em) crea una s principales diez y planifica tu . > .
vis £ T . = . -

Demo Fair

Datos de Feria Laboral

Cuando y donde

FERIA TURPIAL 1 A Q
EMPRENDEDOR

26 nov. 2018 - 30 nov. 2018 Pargue -itenn Blud

En este espacio, los estudiantes y egresados encuentran las empresas que se han inscrito a la feria,
asi como las ofertas que estas han publicado.
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8.2 Charlas corporativas

Los estudiantes y egresados pueden ver las charlas corporativas en la subpestaia charlas
corporativas en el menu principal de Eventos. Los estudiantes y egresados pueden responder
rapidamente o agregarse a la lista de espera, al hacer clic en el nombre de la empresa, los
estudiantes y egresados pueden revisar mas detalles sobre el evento.

Eventos para ti

Asiste a estos eventos recomendados

CMR Falabella

1 ago. 2020 - 28 dias
sesion informativa

1 transcurridos

+ 19 lugares restantes

Ver

No Interesada

Novedades

UVM ha realizado un anuncio

Bienvenido al CSM de la UVM

Ver todo

La importancia de la imagenen X
una entrevista de trabajo

1 ago. 2020 - 30 dias

Taller

No Interesado

La plataforma que permite relacionar a nuestros alumnos y egresados con ofertas de

los mejores empleadores nacionales y extranjeros

Si estas buscando empleo, practicas pre profesionales o profesionales, ingresatu CV y

nActila 2 lac varantae mua las mainrae smnracas dsl naie nihlican an ninsetrn sarvicin

Palabras clave
Tipo de sesién informativa

Buscar Berrar Mas Filtres
Mostrando 1-4 de 4 resultados

CMR Falabella

I Entel S.A.
entel

QOrdenar por:

2

Actualizacién del perfi

Patrocinadores

symplicity™

Conecta a los estudiantes con
millones de empleadores a nivel

Trabajos y pasantias

Buscar empleos (todos los empleos)
Empleos para los que cualifico

Entrevistas en el campus para las que
cualifico

Entrevistas programadas en el campus

Fecha/Hora de inicio ¥

Evento para
establecer
contactos

Presemacién de Iz
empresa

Sesidn de
y respuestas

A
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A los usuarios que reserven su asistencia a los eventos, se les envia de inmediato un mensaje con la

confirmacién de la reserva de la charla corporativa, también el sistema les enviara recordatorios
para asistir a la charla.

8.3 Talleres

Los talleres son programados por la institucion, segun el objetivo del taller puede requerir que el
usuario estudiante confirme su asistencia unos dias antes de realizarse el taller.

Turpial

1:'),2

Ferias detrabajo  Sesiones informativas  talleres

Palabras clave

Busca el Ulule del taller y la descrnpcion

Inicio de la sesién

Seleccionar Borrar | a Seleccionar Borrar

Buscar Borrar Mds Filtros

1 resultado

Taller como hacer tu primera Hoja de vida
ene. 28,2019 22:15- ene. 31, 2019 22:15

Si se requiere confirmacion aparece junto a los datos del taller asi como se muestra en la grafica en

el punto 1.
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4
Turpial ) L) €
Inicio / Eventos / Talleres / Taller Como Hacer Tu Pri # Translate Labels 1
Eventos

Agregar al calendario

Nombre o T —
. Agregar al calendal
Taller como hacer tu primera Hoja de vida -

Inicio del taller
ativas ene. 28,2019 22:15

— Finalizacién del taller
2 Encuestas ene. 31,2019 22115

Alrds Cancelar La Confirmacion De Asistencia

El sistema mostrara a los supervisores que el estudiante confirmo su asistencia, es importante estar
seguro de asistir al taller, ya que el sistema no dejara que otros usuarios se registren si se ha
alcanzado el limite de personas del taller.

9. Entrevistas simuladas

La herramienta “Entrevista simulada” se encuentra en el menu principal de Recursos. También hay
un acceso directo en la pagina de inicio de los usuarios.

Inicio Recursos Entrevistas Simuladas
Entrevista simulada

Biblioteca de documentos Generador de curriculum vitae Entrevistas simuladas

Entrevistas recomendadas Mis entrevistas simuladas

Palabras clave

Buscar Borrar

O Recursos

Elementos 1-20 de 40 Mostrando| 20 ¥

Art/Design - Art

Aln no has realizado esta entrevista.
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9.1 Entrevistas recomendadas

Una entrevista recomendada es un grupo de preguntas de entrevista creadas por la Oficina del
egresado. Estas pueden ser dirigidas a diferentes carreras o tipos de candidato.

9.2 Construir una entrevista simulada

Una “Entrevista simulada” es la que el estudiante o egresado puede construir a partir de las
preguntas que la oficina del egresado, previamente a puesto a su disposicidn, ademads cuenta con
videos que le ayudan a simular el contexto de una entrevista real. A continuacidn, se presentan los
pasos para crear una entrevista simulada:

® Paso 1: El usuario debe ingresar al menu “Recursos” - “Entrevista simulada” y hacer clic en
la pestafia “Mis entrevistas simuladas”, luego hacer clic en el botén “Crear Nueva Entrevista
Simulada”.

Entrevista simulada

Biblioteca de documentos Generador de curriculum vitae Entrevistas simuladas

Mis i simuladas

Palabras clave

Buscar Borrar

Q Recursos

Crear Nueva Entrevista Simulada Elementos 1-2 de 2 Mostrando| 20 ¥
curriculum vitae .
Humasidades Eliminar

Entrevistas simuladas< «

® Paso 2: El usuario debe nombrar la entrevista o copiar las preguntas de una entrevista
simulada existente y dar clic en el botdn Guardar y Continuar.

[crear nueva entrevista simulada
Copiar preguntas de |as existentes:

Nombra tu entrevista:

Q Recursos
Cancelar Guardar Y Continuar

Bibl

vices Management Syste

ulum vitae
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*si se ha elegido copiar preguntas de una entrevista existente, solo haria falta dar una revision
a esta antes de iniciar la practica.

e Paso 3: En la siguiente ventana, los usuarios estudiantes o egresados pueden elegir las
preguntas de las diferentes categorias o asignaturas, esta es una vista de acordedn, que al
hacer clic sobre el titulo se abren las diferentes preguntas por categorias, el usuario debe
seleccionarlas y por medio de la flecha roja, debe pasarla al recuadro de la parte derecha.

2@ -

Inicio / Recursos / Entrevistas Simuladas

Entrevista de profesicnal de disefio

° Construir Entrevista

Busca y selecciona preguntas de las siguientes categorias. Arrastra y suelta la fila para volver a ordenar las preguntas.

Buscar

Entrevista de profesional de DURACION
disefio 0 min

® Paso 4: se debe dar clic en el botdn “Guardar y continuar”.
e Paso 5: En la siguiente ventana el sistema dirigird al usuario a la recomendaciéon de un
entrevistador que se ajusta a las preguntas elegidas por el usuario.

Se creod tu entrevista simulada

Entrevista de profesional de disefio

Puedes comenzar inmediatamente tu nueva entrevista simulada ahora, o guardarla y realizarla méas adelante.
Una vez que hayas realizado esta entrevista, ya no podras editar las preguntas.

Cambiar el entrevistador preferido:

Elegimos Mate para que sea tu entrevistador preferido porgue la

mayor parte de las preguntas de |3 entrevista son grabadas por

San enjamin 3 Victari . . 2 .
Hate 220 Benjami Terrel Vietoria este entrevistador. Puedes cambiar el entrevistador preferido. Es

posible gue otros entrevistadores hagan algunas preguntas.

Atras Comenzar La Entrevista Simulada Guardar La Entrevista Y Realizarla Mas Adelante

En este punto el usuario puede guardar la entrevista y realizarla otro dia, esto en el caso que el
estudiante o egresado no disponga del tiempo suficiente.
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e Paso 6: Si el usuario se siente preparado para realizar la entrevista, debe dar clic en el botén
llamado “Comenzar la entrevista Simulada”, como requisito para ejecutar la entrevista
simulada, se debe tener instalado Flash Player versién 11.1.0.

Please take a moment to test your webcam and microphone

Video Input

Audio Input

Audio Level
1. Use the dropdowns abowve fo sele

oudly into

fanyt

ophone until the audio levels abow

Se debe permitir que el sitio ejerza la cdmara web y el micréfono del usuario. El usuario tendra 30
segundos para prepararse después de que se reproduzca cada pregunta. El tiempo de respuesta
sera limitado, pero el usuario puede detener la grabacién para finalizar antes.

La ventana del entrevistador se resaltara cuando se haga la pregunta. La pregunta aparecerd en la
parte superior y el nUmero de la pregunta aparecerd en la parte inferior.

©

Do you want to sell or frade equity or debt instruments? Why?

Detener ka grabacion de la respuesta
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Si un usuario no esta satisfecho con la entrevista grabada, puede eliminarla. Esto no eliminara las

preguntas de la entrevista creadas, solo el intento de responder. El usuario puede volver a realizar
la misma entrevista simulada varias veces.

9.2.1 Solicitar comentarios

El usuario puede dar clic en el botén “Solicitar comentarios” para completar el formulario de
comentarios. Ingrese S / N para recibir comentarios de la Oficina del egresado, ademas pueden
Compartir la entrevista a través del botén “Compartir entrevista”.

Los estudiantes o egresados pueden descargar su video de entrevista simulada a su dispositivo. Es
posible que necesiten instalar el reproductor VLC para reproducir.

Has completado la entrevista de video simulada

Ahora puedes solicitar comentarios sobre tus respuestas a la
entrevista simulada, volver a realizar la entrevista o crear una nueva
entrevista simulada para seguir perfeccionando tus habilidades. Para
solicitar comentarios de una persona, tal como un profesor o un
orientador, haz clic en el boton Solicitar comentarios que aparece a
continuacion. De lo contrario, haz clic en el boton Abandonar
entrevista para finalizar la entrevista simulada. La entrevista
completada estara disponible durante 90 dias.

Revisarentrevista € Abandonar entrevista )

9.2.3 Revisar entrevista

El estudiante y egresado puede revisar su entrevista, reproducir y analizar sus expresiones
corporales y seguridad en las respuestas, asi como compartir su entrevista por medio de un enlace
que la plataforma genera automaticamente.
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1 Intento

i’

Cual'consideraiusted que'sonisus fortalezas?

28 nov. 2018 17:09

NOW PLAYING

| solicitar comentarios | | Compartir entrevista | ‘ Reproduccion automatica ‘ } Solo respuestas ‘ Repetir ‘

Comentarios del revisor

La entrevista simulada no se ha enviado para recibir comentarios todavia. Haz clic en el boton Solicitar comentarios, que aparece mas
arriba, para pedir comentarios sobre tu entrevista simulada. Gracias.

10. Mentorias

El mddulo de mentorias es una red profesional, donde el estudiante puede elegir de una lista de
voluntarios, un mentor. Cualquier egresado puede ser mentor registrandose a través del menu
“Mentor” pestaiia “Mi perfil”, asi como se muestra en la siguiente imagen:

Al = & ‘

Miperfil  [Mentorlas  Favoritos  Bisquedadetallada  Bisquedas guardadas

Guardar Cambios Cancelar Estudiantes Interesados

£ Mentorias

Red profesional

Blenvenido. Registrate & continuacion para desempenarte coma asesor voluntario de carreras.

Acti

Si ® No
Cantidad maxima de estudiantes que pueden expresar Interés *

0

Intervalo méximo de restablecimiento del alumno *

G2 13 cusl 12 cantidad sctual Ge 2lumno

30 2 180 Never

Una vez los usuarios se inscriben, quedan disponibles para que los estudiantes los elijan como
mentores.

En la pestafia “Mentorias”, los egresados encontraran los contactos de los estudiantes interesados
en entablar una red.
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Miperfil | Mentorlas | Favoritos  Busquedadetallada  Busquedas guardadas

Palabras clave
Busca el nombre, I3 dire

cargo

orreo electrinico, ¢ teléfono. el nivel Ge formacidn scadémica. ia fecha de graduacion I sfiscion s especializacion y e

Mostrando 1-3 de 3 resultados

@ Mario Alejos Espinoza

Analista de Procesos @ Cognos Online

Especialidad: Todas las especializaciones

o < —

Julio Monroy
Director de Negocios @ CognosOnline Chile
Especialidad: Todas las especializaciones

El usuario puede ingresar a cada interesado y decidir si también estd interesado y enviarle un
mensaje interno.

000

@ e

EMpIE  ptensaje de Pronet *
& Empleos Cogr}
4 perfil Cargs  Introduce el mensaje a continuacion para tu mentor interesado:
B Documentos Anali
£ Mentorias

Desc!
) Eventos Pruel 4 o

& Entrovistas EXD emvar
[ Empresas

& Credencishes niidad de aiios con el ‘

& Encuest tas |pleador
Q Recursos ‘

4 Orientacion y

calendario

B Micuenta

=i

Carger Services Management System

El usuario recibe su mensaje y lo revisa a través de la pestafia “Mi perfil”
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Estudiantes Interesados

Opciones De Lote

@ Para ver los archivos de

Excel, es probable que
necesites
Excel Viewer 2003.

Recuerden que la red se construye a partir de la informacion de los mentores, el cargo que ocupa
actualmente y cualquier otra informacién personal, académica o laboral que se haya registrado en
el perfil del menud de mentoria. Los usuarios en la pestaia “Favoritos” pueden poner sus contactos
mas frecuentes o preferidos, para comunicarse mas rdpido con ellos.

Inicio / Mentorias / Favoritos
Mentores
Mi perfil Mentorias Busqueda
Mostrando 1-1 de 1 resultados
@ Mario Alejos Espinoza *

Analista de Procesos @ Cognos Online
Especialidad: Todas las especializaciones

Career Services Management System
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Los usuarios pueden “retirar su interés” por su mentor o viceversa o finalizar la orientacion.

o * a
Empleador mas reciente o mas importante
Cognos Online
Cargo mas reciente 0 mas importante
Analista de Procesos
Descripcién del emplec mas reciente 0 mas importante
Prueba
Experiencia de trabajo
Empleador/Juez Cargo Tipo de puesto Cantidad de afios con el
empleador
Mostrar  CognosOnline Ingeniero en Solucicnes A tiempo 1
Chile LMS completo
Retirar Interés l l Orientacién Finalizada ] [ Atras l
Career Services Management System
.
11. Glosario

Hoja de vida: La hoja de vida es un compendio resumido y esquemadtico de datos y antecedentes
formativos y profesionales de una persona.

Libros de hojas de vida: Los libros de curriculum son publicaciones de curriculos de estudiantes. Los
administradores de la plataforma, crean estos libros y los ponen a disposicién de los empleadores.

Reclutamiento en el Campus: Es un programa que se desarrolla en varios periodos en el afo, los
principales reclutadores del pais acuden al campus universitario para presentar sus procesos de
seleccidn o reclutar de personal.

Mentorias: La mentoria es una relacion de desarrollo personal en la cual una persona mads
experimentada o con mayor conocimiento ayuda a otra menos experimentada



