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Instructivo para Donacion por Descuento por Nomina ) RS
COD: VERSION 1 DEL NORTE

INSTRUCTIVO PARA REALIZAR DONACION POR DESCUENTO POR NOMINA
1. Ingresamos a través del explorador Google Chrome (o el de tu preferencia) al

portal de Uninorte www.uninorte.edu.co

2. Luego hacemos clic en portales que se encuentra ubicado en la esquina superior
derecha

. Idiomas Portales |Q,

3. Seguidamente hacemos clic en “Profesores y administrativos”

Aspirantes = Estudiantes | Profesores y administratives | Egresados | Consejo directive = Proveedores — e

4. Una vez demos clic, esperamos que la pagina cargue e ingresamos
nuestros datos: usuario y contrasefa. Al finalizar damos clic en ACCEDER

5. Una vez estemos ubicados en el portal interno, haremos clic en “Agatha” y se
abrird una nueva ventana se ingresan nuevamente los datos de usuario y
contrasefia. Al finalizar damos clic en conectar:

Servicios TIC para ORACLE
PEOPLESOFT

Profesores y Colaboradores

ID Usuaria

[CLFRANCO

Enlaces de interés
Contrasefia

. o
W =l — | esaocas ummarse Seleccione un idioma

Gestion de Calidad -
‘ = Espafiol
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6. Luego de ingresar se ingresa a la siguiente ruta menu
principal/autoservicio/HCM Uninorte/gestion de préstamos/solicitud de

préstamo.

Favoritos ~ ‘ Menii Principal

Menua Busqueda:

Agatha ®

P
¥

Menu Principal

HCM Uninorte Carpeta
Funcionali localizacion P
23 Administracion de Personal Carpeta

para Uninorte

s Autoservicio Campeta
Q Permite acceder a la informacion y actividades de autoservicio.
=] Hoja de Vida

8 HcM uninorte 3
8 autoservicio 3 informacion Personal
1 pefinicién de HCM 8 namina y Compeansacién
3 PeopleTools 33 Beneficios
[El Mis Preferencias 3 Formacién y Desarrolio
(3 Evaluacién de Desempefio
3 Planfficacion de Carreras
83 HCM Uninorte
£1 HeM Colombia
D Hoja de Vida
E|

Tallas de Dotaciones

o e

Otros Servicios

Sol. Beneficios en Tiempo efr
Declaracion Conflicto Interés
Cerlificado Ingresos-Retencion
Retiro Parcial de Cesantias

Vacantes Internas

D Solicitud de Préstamo
D Consulta de Préstame

rencias

n de HCM Carpeta
Hinir |a instalacion v las tablas principales del sistema.
e Productos Carpeta
ols Carpeta
Ejorar, implantar y ampliar aplicaciones de PeopleSoft y de ferceros.

Aprob Autoriz.Benf. Tiempo(efr) ampeta

Luego da clic en solicitud.

Sol Préstamo Autoservicio

Solicitud de Préstamo
CLAUDIA PATRICIA FRANCO ARBOLEDA ID Empleado:32862982

Instancias del Empleado

Personalizar | Buscar | [y Primero (4 1de1 (b Ulimo

e Mantenimiento Carpeta

Fila REQE":JS‘ Nombre Tipo Contrato |
CLAUDIA PATRICIAFRANCO
1| ‘ARBOLEDA |CONTRATO ADVO COL INDEFINIDO | Solicitud

[5t Volver a Buscar [Z] Motificar

Se daclic en el signo +

Favoritos « | Menu Principal >  Autoservicio-

Agatha

Solicitud Prestamo

Solicitud de Préstamo

Empleado32562982 CLAUDIA PATRICIA FRANCO ARBOLEDA Registro Empl0

HCM Uninorte ~ >

Gestion de Préstamo

Préstamo

Buscar | Ver Todo Primero (4) 77 de 77 (») Ultimo
E3] Nimero de Solicitud 180270

Fecha Solicitud05/24/2024

*Categorial | DUSLE

Tipo de Préstamo U01 | CAFE DU NORD

Estado PréstamoFinalizado
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9. Buscamos la categoria en la lupa

Favoritos + o > > Hol > Ge

Agatha

Solicitud Prestamo

ud de Préstamo
eL G

A Registro Empld

Primera (4) 2de 78 (& (iimo

itud)
024

coegor]_
Tino ae prams

Estado Préstamo

10. Seleccionamos la G de General

Favoris~ | MendPrincipale > Auloseniciow > HCI

Agatha
Consultar Categoria

Instrucciones

Los campos de bisqueda permiten buscar valores disponibles. Introduzc
seleccione Siguientes Filas para ver el conjunto siguiente de resultados

Campos Busqueda
Buscar por Categoriaomienzapo |

Consultar Cancelar | Consulta Avanzada

Resultados Busqueda
Ver Todo Primero () 18des (») Uitimo

Categoria Descripcion Categoria Pacto

E ENFERMEDAD GRAVE_FOLIZA  (en blanco
[} GENERAL (en blanco
o PRESTAMOS ORDINARIO (en bianco)
P PRESTAMO PACTO COLECTIVO Y

T OTROS CREDITOS VARIOS  (en blanco)
u UNIDADES DE SERVICIO (en blanco)

11.Buscamos en la lupa al lado de tipo de préstamo y seleccionamos la opcién

G06 FONDO DE GRATITUD

Favoritos + Mend Principal ~

Agatha

> Autoservicio » > HCM Uninorte ~

Solicitud Prestamo

Solicitud de Préstamo
Empleado32862982 CLAUDIA PATRICIA FRANCO ARBOLEDA Registro Empl0

Préstamo

Buscar | Ver Todo Primero (4 2de 78 (b Ulimo

#] nimero de solicitudo
Fecha Solicitud06/18/2024
J3, GENERAL
Tipo de Préstamd aQ
Estado Préstamo
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Favoritos = Mend Principal ~

Agatha

> Autoservicio » >

Consultar Tipo de Préstamo

Instrucciones

Los campos de busqueda permiten buscar valores disponibles. Int
seleccione Siguientes Filas para ver el conjunto siguiente de resull

Campos Busqueda
Buscar por Tipode Prestame ] ]
Consultar Cancelar | Consulta Avanzada

Resultados Blsqueda

Ver Todo Primero () 1-13cets (b Ullimo
Tipo de Préstamo Descripcion

G03 CREDITO EDUCATIVO UNINORTE

G04 SERVICIOS MEDICOS

G05 LIBRANZAS CAJA DE COMPENSACION

606 FONDO DE GRATITUD

G07 TIQUETERA

G0o SERVMEDICOS CAJA COMPENSAGION
G10 LIBROS EDICIONES UNINORTE

G DSCTO PASAJES

G12 REVISTA HUELLAS

G13 LLAMADAS TELEFONICAS

G4 DSCTO DE LENTES

G15 LIBRANZA BANCOLOMBIA

G16 LIBRANZABCO DE BOGOTA
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12. Se diligencian todos los campos con nuestros datos y damos guardar.
Agatha

Comentarios

s Requaridos

13.Repetimos el paso 6 seleccionando consulta de préstamo. Luego damos click
en buscar

~onsulta de Préstamo

ntroduzea los datos que tenga y pulse Buscar Deje los campos en blance pfobtener todo

Buscar un Valor

Criterios de Basqueda

ID Empleado| Comienza por v || 32862982

Registro Empl[=_ ~| [ [y
Niimero de Préstamo| = v
Fecha Cadigo 'Procesadu"lzl 0
Categor\'a
Estado de Solicitud[=___ ~| [ v]
Buscar Borrar | Busqueda Basica [& Guardar Criterios Eusqueda

Encuentras la solicitud que acabas de ingresar, imprimes el formato y lo
remites al correo ebenedet@uninorte.edu.co Jefe de ndmina de Gestion
Humana quien procede con revisar la capacidad de pago y autorizar el
descuento.
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